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REGIMENTO INTERNO

TITULO |
DA CONCEITUAGCAO

Capitulo |

Dos Objetivos

Art. 1° A Poés-graduacdo Lato Sensu da Escola Politécnica (POLI) é constituida de cursos

desenvolvidos na area de Engenharia e afins para profissionais que concluiram a educacao superior.

Paragrafo Unico - Os cursos para profissionais que ndo concluiram a educac&o superior ndo sio
regidos por este Regimento.

Art. 2° Os cursos de Pos-graduacdo Lato Sensu tém como objetivo aprofundar conhecimentos
tedrico-praticos de profissionais para funcdes especializadas. Encontram nesta categoria os cursos de
especializacdo bem como os cursos designados como MBA (Master in Business Administration, considerado
como especializacdo pela Resolu¢do CNE / CES n° 001/2018);

Art. 3° Os Cursos de Poés-graduacdo Lato Sensu oferecidos pela POLI estdo de acordo com o
Regimento Geral da Universidade de Pernambuco (UPE), e com a Resolu¢cdo CONSUN N° 008/2019.

TITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Capitulo |

Dos Orgdos da Administracéo

Art. 4° S&o 6rgéos da administracdo da Pés-graduacao Lato Sensu:
l. Coordenacao Setorial de Pds-graduacao e Pesquisa;

Il. Comisséo de Cursos Lato Sensu;

Il Coordenacéo de Cursos Lato Sensu;

IV.  Pleno dos Cursos de Pos-graduacao Lato Sensu.

Paragrafo Unico: As atribuigcbes dos 6rgdos da administracdo estdo elencadas de acordo com o

Regimento Geral da UPE.
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Art. 5° Compete ao Coordenador Setorial de Pés-graduacéo e Pesquisa:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIII.

XIX.

XX.

viabilizar a politica de P6s-graduacéo e Pesquisa;

desenvolver acbes no sentido de garantir a indissociabilidade entre ensino, pesquisa e
extensdo, implementando a politica educacional, cientifica, tecnol6gica e de inovacéo,
assegurando o cumprimento das finalidades da UPE;

supervisionar cursos, programas, projetos e acfes de Poés-graduacdo e Pesquisa, em
consonéncia com o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e com os Projetos de Curso;
supervisionar e compatibilizar a carga horaria dos professores dedicados a Pés-graduacéo e a
pesquisa, de forma integrada as demais Coordenadorias Académicas;

comunicar ao Diretor da Unidade as irregularidades ocorridas no ambito da coordenadoria,
instruindo processos, quando for 0 caso;

apresentar ao Conselho de Gestdo Académica e Administrativa (CGA) a criacdo, fuséo,
desdobramento ou extingdo de Cursos de Pds-graduacéo;

participar da construgdo do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) do Projeto Politico
Pedagégico (PPP), dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos (PPC), dos regimentos, das
propostas pedagdgicas, cientificas e de extensdo no &mbito dos cursos;

solicitar, em conjunto com as demais Coordenadorias, a criacdo de vagas docentes e participar
da organizacao do processo seletivo, acompanhando e avaliando a sua execuc¢ao;

promover acdes de educacéo continuada ao corpo docente;

colaborar com a Comisséo Setorial de Avaliagdo Institucional;

participar do Programa de Apoio a Estudantes;

representar as unidades nos féruns de P6s-graduacdo e Pesquisa;

discutir o projeto dos cursos e da legislacdo em vigor com os demais coordenadores
académicos e os coordenadores de curso;

apresentar ao CGA relatério anual das atividades académicas;

desenvolver outras atividades inerentes as suas funcoes;

demandar suporte técnico-administrativo as a¢gdes dos Cursos de Poés-graduacao e atividades
de pesquisa, supervisionando o pessoal que neles atua;

participar do processo de elaboragéo do Projeto Politico-Pedagdgico da Unidade em conjunto
com os demais coordenadores;

instrumentalizar os professores recém-ingressados no curso para atuarem de acordo com o
Projeto Pedagdgico do Curso e demais diretrizes institucionais;

acompanhar o desempenho dos professores em estagio probatério em conjunto com o
coordenador do curso, apresentando relatorios semestrais;

apreciar os Planos Docentes de Atividades em conjunto com as Coordenadorias de Graduacao

e Extensao e Cultura.
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Art. 6° A Comissao de Cursos Lato Sensu é formada por:

I
Il
II.
V.

o Coordenador Setorial de Pds-graduacgédo e Pesquisa (seu presidente);
todos os Coordenadores de Curso Lato Sensu;
um representante docente;

um representante discente de cada curso.

Art 7° Compete a Comisséo de Cursos Lato Sensu:

I
Il
II.
V.

deliberar sobre a criacdo de Cursos de Pés-graduacéo Lato Sensu;
deliberar sobre solicitacdes de reestruturacdo dos Cursos de P6s-graduacédo Lato Sensu;
estabelecer as normas para o funcionamento dos Cursos de Pés-graduacao Lato Sensu;

deliberar sobre o planejamento financeiro dos Cursos de Pés-graduacao Lato Sensu.

Art. 8° Ao Coordenador de Cursos Lato Sensu:

VI.

VII.

VIIIL.

XI.

XIl.

XIIl.

XIV.

assegurar o cumprimento das finalidades da Universidade;

coordenar a elaboracéo e execucdo do planejamento pedagogico e cientifico e o calendéario
especifico das atividades do curso;

presidir as secdes do Pleno, congregando os docentes e as representacfes discentes,
registrando-os em documento préprio;

viabilizar a execuc¢éo de projetos de monografia e de planos de trabalho no &mbito dos cursos;
assegurar a dindmica e a complementaridade entre 0os componentes curriculares, programas,
projetos e atividades;

assegurar a integralidade dos Projetos de Curso bem como de eventos académicos, de planos
de componentes curriculares e das atividades;

coordenar a elaboragéo dos editais e da execucgédo do curso;

propor nomes de professores para participacdo em bancas examinadoras de concursos
publicos, e para analise de monografias;

opinar sobre a indicacédo de docentes para participarem de eventos cientificos;

assegurar o cumprimento da carga horaria prevista para o curso no PPC, como uma das
condicdes necessérias a qualidade do ensino e da aprendizagem;

acompanhar o desempenho de discentes e orientadores bem como avaliagbes da acdo
docente e cientifica e participar das avaliacfes institucionais;

fazer cumprir as deliberagdes do colegiado Pleno do Curso;

solicitar & Coordenadoria de Pés-graduacao e Pesquisa para, junto a Coordenadoria de Apoio
Académico, o atendimento as demandas técnicas, de material e equipamentos necessarios ao
desenvolvimento das atividades;

desempenhar outras atribuicdes de sua competéncia.
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Paréagrafo Gnico: S&o outras atribuicbes de competéncia especifica do Coordenador de Curso:

l. Entrevistar os alunos no processo de sele¢éo;

Il Disponibilizar um horario na semana para atendimento ao publico;

Il. Disponibilizar o material didatico das disciplinas ao longo do curso;

IV.  Acompanhar o relatério financeiro do curso;

V. Elaborar relatério parcial apds 30 (trinta) dias do término das disciplinas e relatério final ap6s
60 (sessenta) dias do encerramento do prazo para entrega dos TCC'’s;

VI.  Gerar as solicita¢cdes de pagamento dos custos relativos aos cursos.

Art. 9° O Curso de Pos-graduacgdo Lato Sensu terd um colegiado, denominado Pleno do Curso,
formado por todo o corpo docente e representacdo discente, sendo eleita pelos seus pares, perfazendo no

maximo 30% (trinta por cento) do total do Pleno.

Art. 10 A coordenacdo do Pleno do Curso, exercida pelo respectivo Coordenador e, na sua auséncia

pelo Vice coordenador, terd voto de desempate no Colegiado Pleno do Curso.

Art. 11 Nas secdes do Pleno de Curso Lato Sensu terdo voto todos os professores lotados e em

atividade no Curso.

Art. 12 O Coordenador do curso tem o prazo minimo de 72 (setenta e duas) horas para convocar as

reunides do Pleno.

§ 1° A convocacdo extraordinaria do Pleno do Curso podera ser feita por, no minimo, dois ter¢os do
seus membros.

§ 2° 0 quorum das reunides ordinarias e extraordindrias, constituido dos professores que atenderem
a convocacéao, serda, no minimo 50% (cinquenta por cento) do total de membros.

§ 3° O Pleno do Curso deliberara com a maioria absoluta dos membros presentes a reunido

Art. 13 Compete ao Pleno dos Cursos:

I Opinar a respeito do programa analitico dos modulos e, quando necessario, sugerir
modificacdes ao alcance dos objetivos do curso;

Il. Propor ou opinar a respeito da exclusdo de estudante do curso, por motivos académicos ou
disciplinares;

Ill.  Apreciar e propor convénios ou ajustes de cooperagdo de carater académico e/ou financeiro

para suporte ou desenvolvimento do curso;
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IV.  Receber, apreciar e encaminhar, se necessario, sugestfes, reclamacdes, representacfes e
recursos de estudantes e professores sobre qualquer assunto de natureza didatico-cientifica,
pertinente ao curso;

V. Avaliar periodicamente o curriculo nas éareas de conhecimento do curso, introduzindo
modificacdes que se fizerem necessarias para sua permanente atualizacao;

VI.  Participar das analises das avaliacbes periédicas do curso e apresentar sugestdes de
superacao;

VIl.  Opinar a respeito do nimero de vagas para o0 curso.

Paragrafo Unico: O Pleno dos Cursos devera de reunir pelo menos uma vez por semestre com

registro feito por meio de ata.

TITULO Il
DA IMPLANTACAO DOS CURSOS

Capitulo |
Do Projeto de Curso

Art. 14 O proponente do Projeto de Curso devera seguir 0 seguinte roteiro para a sua implantagéo:
. Preencher o formulario de pedido de aprovacéo de Curso Lato Sensu e planilha financeira
(modelos disponibilizados no site da UPE).
Il. Submeter o projeto a reunido do Conselho de Gestdo Académica (CGA) da unidade através da
Coordenacao Setorial de Pds-graduagéo e Pesquisa.
1. Submeter o projeto para a Pro-reitora de Pos-graduacao, Pesquisa e Inovagédo (PROPEGI) via
SISPG (http://www.sispg.upe.br)
IV.  Enviar os seguintes documentos impressos para a geréncia de projetos na PROPEGI:
a) Minuta do Edital (Assinado pelo Diretor da Unidade);
b) Termo de compromisso assinado pelo corpo docente;
c) Copia do diploma de titulagdo do Coordenador;
d) Comprovante de conta bancéria do curso;
e) Ata da Reunido do CGA na qual o projeto foi aprovado;

f) Cadastro de Pés-graduacéo.

§ 1° A planilha financeira devera seguir as diretrizes da Resolugdo CONSUN N° 008/2019.
§ 2° Os modelos dos documentos a serem submetidos estdo disponiveis por meio do link

http://www.upe.br/submissao-de-projetos.
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Art. 15 A Coordenacdo do Curso ficard a cargo de um docente do quadro permanente da UPE, e

portador da titulacdo de mestre ou doutor, e 0s casos excepcionais deverdo ser avaliados pela PROPEGI.

Paragrafo Unico: O docente poderd, em um mesmo periodo de tempo, coordenar até dois cursos de

Pés-graduacao Lato Sensu.

Art. 16 O corpo docente do Curso de Pés-graduacao Lato Sensu devera ser constituido por, no
minimo, 30% (trinta por cento) de:

I. professores portadores do titulo de mestre ou doutor, obtido em Programa de Pos-graduacao Stricto
Sensu reconhecido pela CAPES ou na forma da lei, devendo os demais portar no minimo o
certificado de Especialista;

II. No minimo, 50% de professores da UPE, na ativa ou aposentados, servidores técnico-

administrativos da UPE ou profissionais a disposi¢éo da UPE.

§ 1° O corpo docente deverd assinar jA na proposicdo do projeto termo de compromisso
responsabilizando pela disciplina, na carga horéaria assumida.
§ 2° Em casos de mudanc¢a do professor declarado no Projeto Pedagdgico do Curso, devera ser

apresentada a devida justificativa no relatério do curso.

Art. 17 O ndmero méximo de alunos por turma sera de 50 (cinquenta).

Art. 18 Os cursos sO poderdo iniciar suas atividades apds a aprovacdo dos seus projetos nas

instancias competentes: CGA e Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo (CEPE).

Art. 19 Na ocasiao do recredenciamento, os cursos de Pds-graduagdo Lato Sensu deverdo ser

avaliados pela PROPEGI e aprovados pelo CEPE.

81° A avaliacdo de que trata o caput deste artigo sera realizada pela Camara de Pés-graduacao e
Pesquisa da UPE, decorridos 06 (seis) anos da Ultima autorizagdo concedida pelo CEPE.

§2° Somente apds conclusdo da avaliagdo e emissdo de parecer favoravel pela Camara de Poés-
graduacgdo e Pesquisa da UPE, com posterior aprovag¢do de recredenciamento pela PROPEGI e CEPE, o
curso podera ofertar novas turmas.

§3° Uma vez aprovado o perfil curricular do curso proposto, o mesmo ndo deverd sofrer

modifica¢des antes do final da turma em curso.
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TITULO IV
DO FUNCIONAMENTO DOS CURSOS

Capitulo |
Da Inscricdo, Selecao e Matricula

Art. 20 As inscrigBes para o processo de selecdo do programa de Pds-graduagdo Lato Sensu
estardo abertas, por meio de edital publicado no Site da Pés-graduacao (http:/posgraduacao.poli.br),
exclusivamente aos portadores de diploma ou declaracéo de concluséo de curso de graduacéo reconhecidos
pelo MEC.

Paragrafo Unico: os requisitos de formacdo do candidato serdo especificados de acordo com o

projeto de cada curso.

Art. 21 Para o processo de inscricdo e selecdo serdo divulgados no site da Pds-graduacéo
(http://posgraduacao.poli.br) as seguintes informagdes:

I Prazo inicial e final do periodo de inscri¢ao;

Il Procedimento de inscricao;

Il. NuUmero total de vagas, por curso;

IV.  Qualificacdo académica exigida do candidato;

V. Local, data e horéario das provas, quando for o caso;

VI.  Taxa de inscricao.

Art. 22 O candidato devera se inscrever por meio do Formulario de Inscricdo disponivel no site da
Pés-graduacéo (http://posgraduacao.poli.br) e apresentar na Secretaria da Pds-graduagdo os seguintes
documentos (em formato impresso):

I Formulario de Inscricao

Il. Curriculo Vitae atualizado;

Ill.  Original e cépia do diploma ou declaragdo de conclusdo de curso de graduacao;

IV.  Comprovante de pagamento da taxa de inscrigéo;

V. Registro no CREA e CAU, quando for o caso;

VI.  Carta de recomendacéo, quando for solicitado no projeto de curso.

VII. 01 (uma) fotografia 3x4, com 0 home no verso;

VIIl.  Original e cépia da Carteira de Identidade;

IX.  Original e cépia do CPF;

X. Original e copia comprovante de residéncia.
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Art. 23 O processo de selecdo dos Cursos Lato Sensu ocorrerd semestralmente, de acordo com a
demanda, atendendo os requisitos e formas aprovados no projeto de cada curso.

§ 1° A selecao sera véalida para matricula somente no periodo letivo para o qual foi realizada.

§ 2° As formas adotadas para selecdo poderdo ser uma ou mais dentre as seguintes:

. Prova,;

Il. Entrevista;

lll.  Analise de documentacéo.

Art. 24 A efetivacdo da matricula dar-se-a mediante aceitacdo e assinatura de contrato de prestacéo
de servicos educacionais e comprovante do pagamento da matricula.
Paragrafo Unico: o aluno s6 podera assinar o contrato se ndo existir nenhuma pendéncia financeira

prévia junto a POLI.

Art. 25 No ato da matricula o aluno que j& tenha cursado disciplinas do curso podera solicitar

dispensa.

§ 1° O aluno deverd ter cursado as disciplinas na POLI ha menos 6 (seis) anos contados a partir da
solicitacdo de matricula.

§ 2° N&o serdo dispensadas as disciplinas que possuam contelido programatico diferente do projeto
pedagdgico atual.

§ 3° O processo de analise de dispensa sera de responsabilidade do coordenador do curso o qual
devera indicar a carga-horaria dispensada e a carga-horaria que devera ser cursada para a
integralizagédo do curso.

§ 4° O custo para integralizagdo do curso ser4 a soma dos seguintes valores: inscricdo, taxa de
matricula, componentes curriculares a serem cursados, e o percentual de 20% sobre as disciplinas

dispensadas.

Capitulo Il
Do Regime Didético e Avaliagao

Art. 26 O regime didatico dos Cursos de Pdés-graduacgdo Lato Sensu poderd conter componentes
curriculares, ministrados em maédulos presenciais ou a distancia, e por defesa individual de Trabalho de

Concluséo de Curso (TCC), de acordo com o Projeto de Curso.

§ 1°: O TCC podera ser apresentado numa as seguintes modalidades: monografia, artigo, depdsito
de patente, registro de software, entre outros desde que definidos no projeto do curso.
§ 2°. O TCC s6 podera ser defendido se o aluno tiver cumprido a carga-horaria dos componentes

curriculares e estiver em dia com as obrigacdes financeiras estabelecidas no contrato.

Universidade de Pernambuco - UPE
— Ll Anos Escola Politécnica de Pernambuco - POLI
(de Integragdo : Rua Benfica, 455 *» Madalena ¢ Recife - Pernambuco ¢ CEP 50.720-001

> Iu“Anns : : E-mail: cpg@poli.br / site: posgraduacao.poli.br
de Histen - Fone: (081) 3184.7513 » 3184.7551




u:-

ESCOLA POLITECNICA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO 2y e

DE PERNAMBUCO

Art. 27 Os alunos deverdo cumprir, Nnos cursos presenciais, pelo menos 75% (setenta e cinco por
cento) de frequéncia da carga horéria prevista, além de aproveitamento minimo de 70% (setenta por cento),
aferido em processo formal de avaliacdo da aprendizagem, por disciplina, além da apresentacao e aprovagao

do TCC pela banca devidamente instituida para tal fim.

Paragrafo Unico: Cursos oferecidos na modalidade a distancia cujos componentes curriculares
incluirem a realizacdo de provas como critério de avaliacdo dos alunos, deverdo executa-las de forma

presencial.

Art. 28 Os componentes curriculares poderdo ser cursados em carater especial por alunos que

atendam os requisitos e formas de selecdo aprovados no projeto de cada curso.

§ 1° O processo de selecdo de alunos, bem como o niumero de vagas disponiveis serdo definidos
pelo Coordenador do Curso.

§ 2° O aluno que cursar a disciplina em carater especial ndo sera considerado aluno regular.

§ 3° O custo para dos componentes curriculares serdo calculados com base na carga-horaria do
projeto pedagdgico em vigor.

§ 4° O aluno especial devera cumprir as exigéncias de frequéncia e aproveitamento conforme
especificados no Art. 28.

§ 52 Ao final do curso o aluno aprovado recebera declaracdo de concluséo da disciplina.

Art. 29 O aluno que ndo atingir pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia da carga
horaria prevista e aproveitamento minimo de 70% (setenta por cento) em uma disciplina podera se matricular

em uma turma futura do referido Curso de Pés-graduacéo Lato Sensu.

§ 1° Caso o aluno queira cursar a disciplina no ano seguinte devera realizar o pagamento referente a
carga horaria da referida disciplina.

§ 2° Caso o aluno queira cursar a disciplina posteriormente ao mencionado no paragrafo 1 devera se
inscrever no processo seletivo, realizar o pagamento referente a matricula e realizar o pagamento da carga
horaria da referida disciplina. Caso o projeto do referido Curso de Pds-gradua¢do Lato Sensu tenha sofrido

alteracdes o aluno devera cursar as disciplinas que sofreram tal alteragéo.

§ 3° Nao existe obrigatoriedade por parte da Escola Politécnica de Pernambuco de abrir turmas dos

cursos de especializacdes, ou disciplinas isoladas que facam parte curricular dos cursos.
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Capitulo Il
Dos Prazos

Art. 30 Os cursos de Pos-graduagédo Lato Sensu tém duragdo minima de 360 (trezentos e sessenta)
horas, nestas ndo estdo computadas o tempo de estudo individual ou em grupo, sem assisténcia do docente,

e o reservado obrigatoriamente a elaboracéo do TCC, quando estiver no PPC.

Art. 31 Os TCC'’s, deverao ser entregues e defendidos em até 6 (seis) meses ap0Os a concluséo das
disciplinas, podendo este prazo ser prorrogado, em casos excepcionais, por mais 6 (seis) meses, apos

aprovacao pela Coordenacéo Setorial de Pds-graduacao e Pesquisa.

§ 1° A avaliacdo do TCC deverd ocorrer em até 30 dias apds sua entrega, por dois docentes, sendo
um deles do quadro da UPE.

§ 2° No caso do curso de Especializacdo em Engenharia de Seguranca do Trabalho, por ser um
curso cuja titulagdo confere atribuicdes profissionais, conforme Resolugdo 350 CONFEA, os TCC’s, deverao
ser entregues e defendidos em até 18 (dezoito) meses apds a conclusdo das disciplinas, podendo este prazo
ser prorrogado, em casos excepcionais, por mais 6 (seis) meses, apds aprovacdo pela Coordenacao Setorial
de Pés-graduacéo e Pesquisa.

§ 3° O custo para prorrogagdo do prazo regular para defesa do TCC sera 1 (um) salario minimo

vigente.

Art. 32 Finalizado o prazo de prorrogacdo para entrega do TCC, a turma sera considerada

encerrada e ndo sera permitida a reintegracéo dos alunos ndo concluintes.

§ 1° Alunos que tenham interesse em finalizar o curso apds o encerramento da turma deverdo se
submeter a processo seletivo novamente e se matricular em nova turma.

§ 2° Poderao ser reaproveitados componentes curriculares conforme especificados no Art. 25.
Art. 33 No caso de ndo haver exigéncia do TCC, a turma serd considerada encerrada apo6s a

conclusao dos componentes curriculares.

8 1° O aluno teréa vinculo académico até o encerramento da turma.

Capitulo IV

Dos Orientadores

Art. 34 O numero de orientandos de TCC devera ser de no maximo 6 alunos por docente.
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Paragrafo Gnico: Para fins de orientagdo de TCC, a participagcdo de orientadores externos a UPE,
gue ndo estejam na composicdo do corpo docente do curso devera ser autorizada pela comissédo lato sensu
da unidade.

Capitulo V

Da Certificacéo

Art. 35 A Universidade de Pernambuco, através da PROPEGI expedira os certificados a que fardo

jus os alunos que tiverem aproveitamento, segundo os critérios descritos na legislagcdo em vigor.
Paréagrafo uUnico: Os certificados de todos os alunos que concluiram o curso deverdo ser

preenchidos e encaminhados pela POLI para a PROPEGI para as devidas assinaturas, acompanhados do

relatério final do curso.

TITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 36 Excluida a hip6tese de imperativo legal, o presente Regimento sé pode ser modificado por

iniciativa da Comisséo de Cursos Lato Sensu com posterior aprovacdo do CGA.
Art. 37 A POLI é um organismo pluralista na qual ndo sao admitidas, em quaisquer dos seus 0rgaos
ou dependéncias, manifestacdes de discriminacao racial, religiosa, de sexo e de politica partidaria, de acordo

com o que dispde a Constituicdo em vigor.

Art. 38 Cabe ao CGA, nas suas esferas de competéncia, adotar as medidas necessérias para a

implantacdo deste Regimento e zelar pela sua fiel observancia.

Art. 39 Os casos omissos e ndo previstos no presente Regimento serdo resolvidos Comissdo de

Cursos Lato Sensu.
Art. 40 O presente Regimento entrara em vigor apds sua publicacao.

Recife, Margo de 2020.
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