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REITORIA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO UNIVERSIDADE
DE PERNAMBUCO

RESOLUCAO CONSUN N° 028/2020

EMENTA: Estabelece normas para o Planejamento, Gestdo Académica e
Financeira e Funcionamento dos cursos de Pés-Graduagio /ato sensu oferecidos
pela Universidade de Pernambuco.

O Presidente do Conselho Universitario — CONSUN, da Universidade de Pernambuco -UPE, no uso
das atribuigdes que lhe confere o Art. 28, inciso XXI do Estatuto da Universidade de Pernambuco,
considerando a Resolugiio CNE/CES n° I de 6 de abril de 2018 e tendo em vista deliberagiio tomada
por unanimidade em sessdo ordinaria conjunta do CEPE/CONSUN, realizada no dia 18 de dezembro
de 2020,

RESOLVE:

Art. 1° FEstabelecer normas para o Planejamento, Gestdo Académica e Financeira ¢
Funcionamento dos cursos de Pos-Graduagéo /afo sensu oferecidos pela UPE.

CAPITULO I. Da denominacfio e dos objetivos dos cursos lato sensu:

Art. 2° Os cursos de pos-graduagdio /afo sensu abrangem aqueles denominados como cursos
de Especializagdio, Programas de Residéncias e os designados como MBA (Master Business
Administration).

§1°. Todas as denominagdes de Cursos de pos-graduagdo lato sensu da UPE serfio pré-fixados
por “Especializagdo em”, “Programa de Residéncia em” ou “MBA em”.

§2°. Os Programas de Residéncia da UPE sdo compreendidos e estruturados como cursos de
Especializagfio, mas obedecem a normas especificas que sdo objeto de resolugiio propria.

Art, 3°, Os cursos de poés-graduagiio /afo sensu visam a qualificagiio de graduados em nivel
superior com objetivo de suprir as demandas da sociedade.

Paragrafo tnico. Os cursos de pos-graduagdo /ato sensu podem ser também direcionados para
apoiar agdes que ajudem a implantar e consolidar programas de pos-graduagio stricto sensu.

CAPITULO II. Do plancjamento dos cursos lafo sensu:

Art. 4°. Os cursos de pos-graduagdo /afo sensu (Especializagdo ou MBA) deveriio dispor de
Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), constituido, dentre outros itens, da seguinte estrutura:

[ - matriz curricular, com a carga minima de 360 (trezentos e sessenta) horas, contendo
disciplinas ou atividades de aprendizagem com efetiva interagio no processo educacional, com
o respectivo plano de curso, que contenha objetivos, programa, metodologias de ensino e
aprendizagem, previsio de trabalhos discentes, avaliagiio e bibliografia;

FUNDAGAO UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO — UPE
Av. Governador Agamenon Magalhies, s/n — Recife/PE

Site: www.upe. briCNPJ: 11.022.597/0001-91

CEP: 50, 100-010 Fone: (081)3183-3674

.

Governo do Pstado de Penvambuco
Mol & Undesla, Tecealogua ¢ | v



(& 4
- = / ‘.
‘REITORlA DA UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO U-.N|VE RSIDADE

DE PERNAMBUCO
II - composigdo do corpo docente e de tutores, quando houver, devidamente qualificados;

I - processos de avaliagdo da aprendizagem dos estudantes;

§1° Os cursos poderdo ser ofertados nas modalidades presencial, a distncia ou em formato
hibrido.

§2° Os cursos em formato hibrido devem possuir no minimo 50% da sua carga horaria na
modalidade presencial.

§3°. A carga-hordria dos componentes curriculares devera ser mensurada em horas (60 minutos)
de atividades académicas.

Art. 5°. Para serem oferecidos pelas unidades da UPE, os cursos de pos-graduagiio lato sensu
deverdo ser analisados pelo comissdo do /ato sensu, quando houver, e apresentados pela Coordenacio
Setorial de Pos-graduagéo e Pesquisa, aprovados ¢ homologados pelo Conselho de Gestéio Académica
¢ Administrativa (CGAA) da unidade e pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensio (CEPE)
mediante proposi¢do formal pela unidade executora na UPE, acompanhado de parecer da Pro-Reitoria
de pos-graduagfio, Pesquisa e Inovagdo (PROPEGI).

§1°. A andlise técnica do projeto do curso /aro sensu pela PROPEGI estd condicionada a
submissdio completa via Sistema de Informag@io de Pds-Graduagiio e Pesquisa da UPE (SISPG) ou
equivalente. Os itens requeridos serdo indicados no SISPG ou equivalente, estando incluidos, também,
os casos de renovagio de curso.

§2°. O nimero méximo de alunos por turma ¢ de 50 (cinquenta) para cursos presenciais ou
hibridos ¢ 150 (cento e cinquenta) para cursos a distincia.

§3° As turmas somente poderdo ser iniciadas apos completa tramitagdio do projeto a aprovagio
do curso pelo CEPE.

Art. 6°. Os projetos dos cursos de pds-graduagio /afo sensu t&m validade de 06 (seis) anos
contados a partir de sua aprovagdo no CEPE.

§1°. Qualquer alteragdio no perfil curricular do curso deve ser previamente avaliada pela
PROPEGI e quando as alteragdes propostas forem entendidas como mudangas que descaracterizem a
proposta original, configura-se a necessidade de submissdo de um novo projeto de curso.

§2°. Em caso de alteragdes autorizadas, o projeto modificado deve ser adicionado no SISPG ou
equivalente.

Art. 7°. Para a realizagdio de avaliagdo de cursos de pos-graduagiio lato sensu, a PROPEGI
poderd consultar pareceristas ad hoc de reconhecida experiéncia na 4rea do curso.
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CAPITULO 111 . Da gestiio académica dos cursos lafo sensu:

Art. 8°. As unidades que oferecem cursos de pos-graduagdo /lato sensu deverdo fornecer
informagdes referentes a esses cursos, sempre que solicitadas pela PROPEGL.

Art. 9°. A Coordenagéo do Curso ficard a cargo de um docente do quadro permanente da UPE,
portador da titulagdo de mestre ou doutor.

§1°. Casos excepcionais poderéo ser apreciados pela PROPEGI e somente serdo considerados,
se 0 coordenador tiver certificado de especialista, apresentar notorio saber e destacada atuagio na area
de conhecimento do curso ora proposto.

§2°. Cada docente da UPE so6 podera, em um mesmo periodo de tempo, coordenar
simultaneamente até dois cursos de Pos-Graduagdo lafo sensu.

Art. 10. O Corpo Docente dos cursos de pos-graduagdo /ato sensu devera ser constituido por,
no minimo, 30% de professores portadores do titulo de mestre ou doutor obtido em programa de pds-
graduacgdo stricto sensu, reconhecido pela CAPES, ou na forma da lei, devendo os demais portarem,
no minimo, certificado de Especialista com reconhecida capacidade técnico — profissional.

Art, 11, O corpo docente dos cursos de pds-graduagdo /ato sensu devera ser constituido,
prioritariamente, por docentes que tenham vinculo com a UPE, ndo podendo o nimero de docentes
externos exceder a 50% (cinquenta por cento) de professores do respectivo curso, assim como nio
exceder a 50% (cinquenta por cento) a carga hordria ministrada por docentes externos em relagio a
carga horaria total do curso, exceto em casos especiais devidamente justificados.

§1° Devera ser realizado processo administrativo especifico, mediante regras estabelecidas
para o credenciamento de professores externos a UPE.

§2° Os docentes externos a UPE deverdo ter sua participagiio no curso avaliada pela Comissdo
lato sensu da unidade, ou pelo CGAA na auséncia dessa, de acordo com o previsto no Regimento Geral
da UPE, de acordo com barema previamente estabelecido pela unidade.

§3°. Os docentes externos a UPE deverdo assinar Termo de Compromisso, disponibilizado pela
PROPEGI, de que concorda em ministrar a disciplina, sem vinculo empregaticio, recebendo apenas
pelas aulas a serem ministradas de acordo com o estabelecido com a coordenagdo do curso € em
consondncia com os valores atinentes as titulagdes de especialista, mestre ¢ doutor previstos nesta
resolugdo.

Art. 12. Em casos de mudanga de algum dos professores listados no PPC aprovado, devera ser
apresentada a devida justificativa no relatorio do curso, respeitando o disposto nos Artigos 10 e 11.

Art. 13. Em havendo obrigatoriedade de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) no PPC, o
numero de orientagdes devera ser de, no maximo, 12 (doze) alunos simultineos por docente.

§1° A orientagfio de estudantes para a realizagiio do TCC devera ser realizada por docente
vinculado ao curso.
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§2°. Excepcionalmente serdo permitidas orientagdes de trabalho de conclusdo de curso por
docentes ndo vinculados ao curso desde que autorizada pela Comissio /afo sensu da unidade.

§3°. O trabalho de conclusio de curso podera ser apresentado numa das seguintes modalidades:
monografia, artigo, depdsito de patente, registro de software, entre outros desde que definidos no
projeto do curso.

§4°. O TCC, quando houver, devera ser individual e apresentado nos tltimos 06 (seis) meses
do curso, podendo esse prazo ser prorrogado em casos excepcionais, por mais 06 (seis) meses, desde
que a solicitagdo seja acompanhada de justificativa, elaborada em conjunto pelo especializando e pelo
orientador, ¢ aprovada pela Comissdo Lato Sensu da Unidade.

Art. 14. A avaliagdo do trabalho de conclusdo do curso, quando houver, devera ocorrer em até
30 dias apos sua entrega por, no minimo, dois docentes, sendo, pelo menos, um deles do quadro da
UPE.

Art. 15, Os cursos de pos-graduagio /afo sensu deverdo ser ministrados, preferencialmente, nas
unidades da UPE.

Paragrafo tinico. Quando atividades académicas do curso forem realizadas fora dos Camipi da
UPE devera ser formalizado instrumento juridico especifico com esta finalidade. Caso haja previsio
de pagamento para a utilizagdo dos espagos externos & UPE, esses valores devero estar previstos na
planilha financeira do curso, anexa ao PPC.

Art. 16, Até 180 (cento e oitenta) dias apos o encerramento do curso, a unidade devera enviar
o relatorio final a PROPEGI, em modelo proprio, contendo:

a) Em havendo TCC, relagiio dos alunos que apresentaram o TCC;
b) Notas/Conceitos obtidas pelos alunos nas disciplinas;
c) Sintese avaliativa final do desenvolvimento do curso.

Art, 17, Apds o envio do relatério final, a turma é encerrada e nfio sera permitida a reintegrago
dos alunos ndo concluintes.

§1°. Alunos que tenham interesse em finalizar o curso apos o encerramento da turma deverdo
submeter nova matricula quando da oferta de novas turmas.

§2°. Poderfo ser dispensados, a critério da Comissio /ato sensu da unidade, uma tnica vez, os
créditos de componentes curriculares cursados em um prazo de até 06 (seis) anos para o ingresso em
nova turma.

Art. 18. A Universidade de Pernambuco, através da PROPEGI, expedira os certificados a que
fardo jus os alunos que tiverem aproveitamento, segundo os critérios descritos no PPC e na legislagiio

vigente.
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Paragrafo unico. Os certificados de todos os alunos que concluiram o curso deverdo ser
preenchidos e encaminhados & PROPEGI para analise, registro e assinatura.

CAPITULO 1V. Dos cursos na modalidade a distincia ou hibrida:

Art. 19. Os cursos de pos-graduagio lato sensu oferecidos na modalidade a disténcia ou as
atividades a distancia, nos cursos na modalidade hibrida, podem ter o auxilio de tutores com formagio
minima em Pds Graduagio /ato lensu ou de reconhecida capacidade técnico-cientifica.

Paragrafo anico. A indicagfo do tutor serd de responsabilidade da coordenagdo do curso,
homologado pela comissdo /ato sensu, ou por processo seletivo publico, sendo 01 (um) tutor para um
maximo de cada 50 (cinquenta) alunos.

Art. 20. Cursos oferecidos na modalidade a distancia ou hibrida deverdo utilizar plataformas
digitais disponibilizadas pela UPE que deve estar especificada no PPC.

§1° A mudanga de plataforma digital utilizada deve ser comunicada a Camara de Pos-
graduagéo, Pesquisa e Inovagio da UPE.

§2° Cursos em parcerias com outras instituigdes poderdio ser hospedados externamente a UPE,
apos comprovagdo do convénio firmado entre as instituigdes envolvidas.

§3° Os cursos que necessitem de infraestrutura e/ou suporte do Nicleo de Ensino a Disténcia
da UPE (NEAD) devem conter a anuéncia deste.

Art. 21. Cursos oferecidos na modalidade a distancia ou hibrida cujos componentes curriculares
incluirem a realizagio de avaliagiio presencial deverdo realiza-las nas Unidades de ensino ofertantes
ou nos polos de apoio presencial onde os cursos estdo sendo ofertados.

CAPITULO V. Da gestéo financeira dos cursos lafo sensu:

Art, 22. A gestiio financeira dos cursos de pos-graduagdio lato sensu devera ser efetuada na
unidade proponente da UPE, podendo receber apoio do Instituto de Apoio a Universidade de
Pernambuco (IAUPE) mediante convénio especifico.

§1°. Na programagio financeira dos cursos de Pos-Graduagdo lafo sensu, deve constar
percentual destinado a criagdo e consolidagdo dos programas stricto sensu da UPE, o qual deve ser, no
minimo, 2,5% (dois e meio por cento) da receita bruta mensal do curso.

§2°. A gestdo financeira dos cursos de Pos-Graduagio lato sensu ¢ atribuigdo do Diretor da
unidade, ouvidos o Coordenador Setorial de Pos-graduagio e Pesquisa e o Coordenador do Curso.

§3°. As unidades que terfio o apoio do IAUPE para a administragiio financeira do curso de
especializagdo deverdo destinar 5% (cinco por cento) do valor da receita bruta a titulo de taxa de
administragdo do IAUPE.
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§4°. Na programago financeira dos Cursos de Pos-Graduagio /ato sensu, deve constar o

minimo de 20% (vinte por cento) do valor da receita bruta mensal do curso para a unidade proponente
da UPE.

Art. 23. Os bens permanentes adquiridos com recursos provenientes do Curso cuja
administragfio financeira seja realizada pelo IAUPE serdo, por este Instituto, tombados € permanecerdo
na unidade promotora do Curso.

§1°, Apos o final da vigéncia do curso os bens adquiridos deverdo ser doados ao patrimdnio da
UPE.

Art. 24. Nos pagamentos de servigos prestados por pessoa fisica, admite-se a remuneragao
pelos servigos listados abaixo, em conformidade com a legislagdo vigente:

a) Coordenagdo do curso;

b) Supervisdo Administrativo- pedagogica;

¢) Docéncia de componentes curriculares;

d) Orientagdo de trabalho de conclusdo de curso;

e) Tutoria para cursos a distincia e hibrido;

f) Administragio do ambiente virtual de aprendizagem, para cursos a distdncia;

g) Servigos Técnicos e Auxiliares de Atividades Praticas;

h) Servigos de secretaria;

i) Servigos de apoio técnico ¢ administrativo,

1) Servigos de limpeza e seguranga;

k) Outros servigos, desde que mencionados ¢ justificados no projeto do curso, sujeitos a anélise
da PROPEGI e aprovagéio do CEPE.

§1°. A remuneragio pelos servigos descritos devera obedecer aos limites maximos
estabelecidos no Quadro 1, considerando-se o inicio do curso.

§2°, O periodo de meses de remuneragio do Coordenador deve acompanhar o periodo do
funcionamento das atividades do curso.

§3°. O pagamento de pessoal deve ser definido em planilha financeira do curso ¢ limites
determinados conforme o Quadro 1.

§4°. Caso estejam previstos no projeto valores superiores aos descritos no Quadro 1, a
justificativa devera ser incluida no projeto, ¢ os valores devem ser apreciados e aprovados pela
PROPEGI ¢ CEPE, respectivamente.
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Quadro 1 — Distribuigfio dos valores maximos das remuneragdes pelos servigos nos cursos Pos-

Graduagao lato sensu.
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Servicos

VYalores

Coordenagio do curso

Até 3 (trés) salarios minimos por més

Supervisdo Administrativo-

Até 2 (dois) salarios minimos por més

pedagogica

Docéncia de componentes

curriculares

Doutores Até 40 % do salario minimo vigente por hora de
aula

Mestres Ate 32 % do salario minimo vigente por hora de
aula

Especialistas Até 24% do salario minimo vigente por hora de
aula

Orientagédo de trabalho de conclusio | Até 1 (um) salario minimo por orientagio

de curso concluida

Tutoria de cursos a distancia € Até 2 (dois) saldrios minimos por més

semipresencial

Administrador do ambiente virtual Até 2 (dois) salarios minimos por més
de aprendizagem

Servigos Técnicos € Auxiliares de
Atividades Praticas

Servigos de Secretaria

Servigos de apoio técnico e
administrativo

Servigos de limpeza e seguranga

Até 2 (dois) salarios minimos por més

Até 2 (dois) saldrios minimos por més
Até 2 (dois) saldrios minimos por més

Até 2 (dois) salarios minimos por més

Art. 25, A confecgiio de material didatico-pedagogico poderd constituir item de despesa
previsto no planegjamento financeiro.

§1°. O pagamento referente ao caput deste artigo so6 podera ser feito para a primeira execugao
do componente curricular.

§2°. Somente o docente do componente curricular podera receber a remuneragio relativa a
preparagdo do material didatico.

§3°. Os materiais didaticos produzidos e remunerados serdo de propriedade da Universidade de
Pernambuco.

§4°. Os materiais produzidos com financiamento da CAPES / UAB (Coordenagdo de
Aperfeigoamento de Pessoas / Universidade Aberta do Brasil) deverdo ser introduzidos no repositdrio
da EDUCAPES, com termo de consentimento de uso conforme Legislagdo vigente.

Art, 26. Todas as despesas a serem executadas deverdo estar devidamente detalhadas no
planejamento financeiro do curso, devendo ser aprovadas em todas as instancias deliberativas da UPE. .
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Art. 27. As despesas de pronto pagamento devem estar previstas no planejamento financeiro e
devem ser executadas mediante suprimento de fundos do curso, obedecida a legislagdo estadual.

Art, 28, Admitir-se-4 a realizagiio de despesas com alimentagiio, transporte ou hospedagem
para docentes da UPE em deslocamento superior a 100 km e aos docentes externos, desde que previstas
na planilha financeira do curso, com a especificagdo dos docentes que fariio jus a elas.

Art. 29. Para os cursos de Pos-Graduagiio /ato sensu financiados por orgio de fomento &
obrigatorio anexar o Edital, quando for o caso.

Paragrafo anico. Fica facultada aos cursos Pos-Graduagio /afo sensu financiados por editais
vinculados ao érgdo de fomento a apresentagdo da planilha financeira do modelo da UPE, entretanto
fica obrigatorio a planilha no modelo do 6rgio de fomento.

Capitulo VI. Das disposicoes finais:

Art. 30. A Comissdo /ato sensu da unidade podera criar normas complementares que devem
ser homologadas no CGAA da unidade, respeitadas as normas desta resolugo.

Art. 31. Os casos omissos e excepcionais serdo resolvidos pelo CEPE.

Art. 32. Esta resolugdo entra em vigor na data de sua aprovagio e revoga a Resolugio CONSUN
008/2019.

Conselho Universitario - CONSUN, Sala de Sessdes, em 18 de dezembro de 2020.

lioa. o do 3 FE5
Prof. Dr. PEDRO HENRIQUE DE BARROS FALCAO
Presidente
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